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Bejelentkezés

KOZIGALLAS

A Kozszféra Allasportalja

Alséorsi K6zo6s Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Alséorsi Kézos Onkormanyzati Hivatal
Lovasi Kirendeltség

pénzigyi-szamviteli ugyintézé
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Veszprém megye, 8228 Lovas, F6 utca 8.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Gondoskodik az Onkorméanyzat kéltségvetési koncepcidjanak, valamint a koltségvetésrdl szolé énkormanyzati rendeletének
el6készitésérdl. Végzi a koltségvetési szerv eredeti elbiranyzatanak pénzigyi programban térténd rogzitését, valamint az elemi
koltségvetés Urlapjainak kitoltését. Ellendrzi a koltségvetési szerv eldiranyzat-valtoztatasi intézkedéseit, felligyeli a koltségvetés
végrehajtasat. Tevékenységi korébe tartozik tovabba a konyvelési rendszer hasznalata, havi és id6szakos mérlegjelentések
készitése, a PM info elkészitése, a beszamolok Osszedllitasa, leltarozas, napi hatariddés feladatok ellatasa, adatszolgaltatasok
teljesitése, testileti el6terjesztések el6készitése, pénzigyi teenddk szervezése, koordinalasa, az o©nkormanyzatok és az
intézmények el6zetes kotelezettségvallalasi dokumentumainak - szabad keretek - ellendrzése, ellenjegyzése. A szlkséges sajat
hataskor(  el6iranyzat-modositasok  kezdeményezése és végrehajtdsa - egyeztetve az intézménnyel. A rendelésekre,
szerz6désekre beérkezett szamlak hozzarendelésének ellendrzése, egyeztetése. Hazipénztar, banki utalasok kezelése, szamlak
kontirozasa, kdnyvelése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztvisel6krél szo6l6 2011. évi CXCIX. tdrvény
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekv8képesség,

Blintetlen eléélet,

Kdzépiskola/gimnazium,

hasonlé munkakdrben - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
»  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
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. Fels6foku képesités, allamhaztartasi mérlegképes kdnyveld,
* hasonlé munkakdrben - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,
. Felhasznaldi szintli Szamviteli/pénziigyi szoftverismeret,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. motivacids levél, részletes szakmai Onéletrajz, képesitést igazold okiratok masolata, hozzajarulé nyilatkozat, hogy a
palyazati eljarasben részt vevok személyes adatait megismerhetik, kezelhetik

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakér legkorabban a pélyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. november 4.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Bard Béla nyujt, a 0687447192 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
+  Postai aton, a palyazatnak a Alsddrsi Kozds Onkormanyzati Hivatal cimére térténé megkiildésével (8226 Alsdors,
Endrédi Sandor utca 49. ). Kérjik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot:
1Alt/573-10/2021 , valamint a munkakér megnevezését: pénzlgyi-szamviteli ligyintézd.

vagy
. Elektronikus uton Baro Béla - jegyzd részére a hivatal@alsoors.hu E-mail cimen keresztil

. Személyesen: , Veszprém megye, 8226 Alséors, Endrédi Sandor utca 49. .
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. november 5.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
A palyazat kiiréja fenntartja a jogot a palyazat eredménytelennek nyilvanitasara.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2021. oktéber 20.

A palyazati kiiras kdzzétevdje a Bellgyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a kdzigazgatasi szerv altal a BM részére megkuldoétt
adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.

2021.10.20. 12:09



